« RENSEIGNEMENTS PERSONNELS »
NOM & PRÉNOM DE L'ÉTUDIANT				
ADRESSE POSTALE
N° DE TÉLÉPHONE
ADRESSE E-MAIL]						                         				        « DESTINATAIRE»
										IDENTITE
ADRESSE
CODE POSTAL / VILLE]

Fait à [LIEU], le [DATE]

Objet : Candidature au poste de [INTITULÉ DU JOB]/ spontanée

Madame, Monsieur,

« PRÉSENTATION »
Étudiant/Elève à [UNIVERSITÉ / ÉCOLE], je suis actuellement à la recherche d'un emploi [À TEMPS PLEIN ou PARTIEL/ POUR L'ÉTÉ]. C'est pourquoi je me permets de vous soumettre ma candidature au poste de [INTITULÉ DU POSTE].

« DISPONIBILITÉS »
Mon emploi du temps me laissant du temps libre, je suis en mesure d'assurer les fonctions de [INTITULÉ DU POSTE] au sein de votre société. En effet, je suis disponible les [JOURS] de [PLAGES HORAIRES].

« EXPÉRIENCES »
Précédemment, j'ai eu la chance d'occuper les emplois de [LISTE DES EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES]. Ces expériences m'ont permis d'appréhender le monde du travail et m'ont donné envie de continuer à exploiter cet univers. De plus, cet emploi me permettrait de financer une partie de [MES ÉTUDES / MON LOYER].

« QUALITÉS »
Dynamique, ponctuel et soucieux de mon prochain, j'envisage de remplir les missions que vous me confierez avec rigueur et enthousiasme. Par ailleurs, occuper cet emploi de [INTITULÉ DU POSTE] serait une opportunité d'approfondir mes compétences en [COMPÉTENCES].

« FORMULE(S) DE POLITESSE »
Dans l'attente de vous rencontrer, je reste disponible pour toute information complémentaire.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes sincères salutations.


[NOM, PRÉNOM ET SIGNATURE]

